附件2

[bookmark: _GoBack]“职工书屋”建设材料网上提报程序

1.登录青岛市“职工书屋”业务平台。各市直工会登录市总工会官网（https://app.qdszgh.cn/shuwu/#/）进入青岛市“职工书屋”建设平台。
2.阅读“填报须知”。点击“填报须知”，阅读报送条件、办法和系统使用说明。
3.基层工会提报“职工书屋”建设材料。各基层工会填写手机号码、短信验证码、真实姓名并设置密码完成注册后，进入系统，按步骤提报本单位“职工书屋”建设材料。
4.各市直工会审核“职工书屋”建设材料。各市直工会输入工会编号及初始密码登录（见附件3），进入青岛市“职工书屋”建设平台，按要求查看、审核本系统基层报送的“职工书屋”建设材料，并将审核合格的材料提报市总工会（编号及密码请勿公开、注意保密）。
5.注意事项。一是要上传清晰的职工书屋照片，从多角度展示书屋风采。二是要按照要求加盖公章，上传清晰端正加盖公章后的照片。“职工书屋”建设材料报送日期截止至 6月12日，逾期申报网上平台将关闭。                       
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